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INTRODUCCION

Ser Notario Publico en el estado de New Jersey es una gran responsabilidad que implica
actuar como funcionario del estado para autenticar firmas, administrar juramentos, y
certificar documentos importantes. Esta guia ha sido creada para ayudarte a comprender a
fondo tu rol, obligaciones legales y mejores practicas como notario.

REQUISITOS Y PASOS PREVIOS AL EJERCICIO
1. Aprobacion del Examen: Una vez aprobado el examen estatal, recibiras una notificacién
oficial de aprobacioén.
2. Juramentacién: Debes presentarte ante un funcionario autorizado (juez o secretario del
condado) para tomar el juramento dentro de los 3 meses posteriores a la notificacion.
3. Registro del Sello y Firma: Registra tu firma y adquiere tu sello (tinta o grabado en seco).
El sello debe contener:

- Tu nombre completo como aparece en la comision

- "Notary Public, State of New Jersey"

- Tu nimero de comisién (opcional pero recomendable)

- Fecha de expiracion

FUNCIONES DEL NOTARIO PUBLICO

1. Autenticar Firmas: Confirmar la identidad de la persona que firma un documento.
2. Administrar Juramentos o Afirmaciones: Usualmente en declaraciones juradas.

3. Certificar Copias: Solo en casos autorizados.

4. Verificar Reconocimientos: Confirmar que una persona firme voluntariamente.

DOCUMENTOS QUE PUEDES NOTARIZAR

- Contratos

- Declaraciones juradas (Affidavits)

- Poderes legales

- Formularios de inmigracién (sin asesorar sobre el contenido)
- Testimonios jurados

- Cartas autorizadas

PROTOCOLO Y MEJORES PRACTICAS
- Verificacién de Identidad: Pide identificacién con foto vigente (ID estatal, pasaporte,
licencia).
- Presencia Fisica: La persona debe estar presente en el momento de la notarizacion.
- Registro Detallado: Lleva un libro de registro o "journal” con:

- Fecha de la notarizacién



- Tipo de documento

- Nombre del firmante

- Tipo de ID presentado

- Firma del firmante
- Lenguaje del Documento: No notarices documentos escritos en idiomas que no
comprendas.
- No aconsejes: Nunca asesores sobre el contenido legal del documento (no eres abogado a
menos que tengas licencia para ello).

PROHIBICIONES Y MULTAS COMUNES

- No falsear informacién

- No certificar documentos en ausencia del firmante

- No usar el titulo de Notario para ofrecer servicios legales si no estas autorizado
- No cobrar mas de $2.50 por firma (segun tarifas actuales del Estado de NJ)

INFORMACION ADICIONAL

- Duracién de la Comisién: 5 afios

- Renovacion: Puedes iniciar el proceso de renovacion 90 dias antes de la fecha de
expiracion.

- Capacitaciones Continuas: Aunque no obligatorias, se recomienda educacién continua
sobre leyes notariales.

CONSEJOS PARA TU PRACTICA

- Crea tarjetas de presentacion con tus servicios

- Ofrece servicios moéviles para notarizaciones a domicilio o empresas

- Promociona tus servicios en redes sociales locales y en Google Business Profile
- Colabora con agencias legales, de inmigracion, aseguradoras o negocios locales



CAPACITACIONES ACTUALIZADAS PARA NOTARIOS EN NEW JERSEY

Aunque el estado de New Jersey no requiere educacién continua obligatoria para notarios
publicos, es altamente recomendable mantenerse actualizado con las mejores practicas,
cambios legales y requisitos estatales. A continuacion, se enumeran opciones confiables
para capacitacién continua y profesionalizacion:

1. **New Jersey Notary Public Manual (versidn mas reciente):** Disponible en el sitio oficial
del Departamento del Tesoro de NJ. Revisar periédicamente para actualizaciones de leyes
notariales.

2. **National Notary Association (NNA):** Ofrece cursos en linea, certificaciones y talleres
en vivo sobre ética, manejo de documentos, practicas seguras y mas. Web:
www.nationalnotary.org

3. **American Association of Notaries:** Proporciona seminarios web y herramientas
educativas actualizadas. Web: www.usnotaries.com

4. **Cursos en linea por universidades y plataformas:** Busca en Coursera, Udemy o
universidades comunitarias de New Jersey que ofrecen mddulos legales y administrativos
utiles para notarios.

5. **Talleres y webinars locales:** Algunos municipios o condados organizan sesiones de
actualizacion. Mantente en contacto con la oficina del condado donde estas registrado.

(% *Recordatorio:* Mantenerse informado y capacitado no solo te hace mejor notario, sino
que también te protege legalmente ante posibles errores o malas practicas.
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